INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

e

Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén /

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccidn General del Deporte v la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Milca Jacobed Ortiz Peralta - CUk 2379138950101 -
Namero de contrato: DGDR-029-366-2024 e Acuerdo Ministerial: 13-2024 -
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales — Nit del Contratista: 62092138 -y
Namero de Factura: 3748413624 ¢ Serie: 95A58C6A s
Honorarios Mensuales: Q _ 10,000.00 ] < Periodo del informe: JULIO ~
Monto Total del Contrato Q 69,354.84 - Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024 -~
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccin de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: La "Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Direccién de

Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y difigencia y con arreglo a las prescripciones de
la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de $ervicios Profesionales que se describen

a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1) Se asesord a los ciudadanos interesados en la formulacién de solicitudes de informacién publica.

2) Se asesord a los enlaces de informacién pablica en la formulacién de respuesta de los gestiones de Informacién pablica del Ministerio de Cultura y Deportes.

3) Se asesord a los "Vinculos” de las unidades ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes en la entrega del informe denuncias y quejas del mes de junio 2024,

4) Publique en el sitio Web del Ministerio de Cultura y Deportes Informacién Pablica de Oficio de las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

5) Coordine 04 capacitaciones con la Secretaria de Acceso a la Informacién Pablica -SECAI- sobre la Ley de Acceso a la Informacién Pablica para el personal de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural,

6) Se apoyé con la recepcién de la documentacién ingresada a la Unidad de Informacién Pablica

7) Se realizd correspondencia oficial, scanner de documentos y atencién de la linea telefénica de la Unidad de Informacién Pablica.

8) Apoye con el archivo de la documentacitn de la Unidad de Informacién Pablica del Ministerio de Cultura y Deportes,

9) Vele para que el Ministerio de Cultura y Deportes diera cumplimiento al Decreto 57-2008 del Congreso de la Repuiblica, Ley de Acceso a la Informacién Piblica.
10) Redlice resoluciones de solicitudes de informacién pablica, los cuales fueron notificadas a los ciudadanos.

11) Realice supervisién electrénica del portal electrénico, en cuanto a la informacién pablica de oficio de las unidades efecutoras del Ministerio de Cultura v Deportes.
12) Participe en la reunién mensual del comite de Siplificacién de Quejos y/o Denuncias del Ministerio de Cultura y Deportes,

13) Consolide las matrices de simplificacién de Quejas y/o Denuncias de Tramites Usuarios Externos del Ministerio de Cultura y Deporte.

14) Atendi y di seguimientos a las solicitudes de informacién pablica de la ciudadania ingresadoos la Unidad de Informacién Pablica def Ministerio de Cultura v
Deportes.

MSc. Milea Jacobed Ortiz Peraita Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre Completo de Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios

(segan Clousula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 31 de julio de 2024

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Leén -

Director General del Deporte yla Recreaciz‘m
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Milca Jacobed Ortiz Peralta CUt: 2379138950101

Ntimero de contrato: DGDR-029-366-2024 Acuerdo Ministerial: 13-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 62092138

Numero de Factura: 3748413624 - ; Serie: 95A58C6A

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 e Periodo del Informe: 03/01/2024 dl 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 69,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2024 ol 31/07/2024 .~
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales pora la Direccién de Areas

$ustantiva de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacisn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la
ciencia de fa cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

* Se asesord a la Unidad de Informacién Pablica para dar respuesta a los requerimientos de informacién de la Direccién de Auditoria Intema.

* Se asesord a los ciudadanos interesados en la formulacién de solicitudes de informacién pablica,

* Se asesoré en la formulacidn de respuesta a todas las gestiones de informacién publica del Ministerio de Cultura y Deportes.

 Se asesord en el nombramiento de "Vinculos® para atender las Denuncias y Quejas de Tramites Administrativos del Ministerio de Cultura y Deportes.
® Se asesord en la realizacion de reportes semanales, mensuales requeridos a la Unidad de Informacién Pdblica.

* Se reviso mensualmente todos los reportes Informacién Pablica de Oficio articulos 10 y 11 de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica.

* Se asesord en la creacién de base de datos de solicitudes de informacién pliblica.

# Se creo unba base de datos sobre la correspondencia enviada e ingresada a la Unidad de Informacién Pablica del Ministerio de Cultura y Deportes,
¢ Publique en el sitio Web del Ministerio de Cultura y Deportes Informacién Piblica de Oficio articulos 10 y 11 def Decreto numerc 57-2008,

* Se asesoré para dar respuesta a gestiones de informacién requeridas por el Despacho Ministerial y la Administracién General.

® Se asesord en reuniones del Comite de Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos del Ministerio de Cultura y Deportes

® Se dio cumplimiento al informe anual de la Secretaria de Acceso a la Informacion Pablica ~SECAI-,

* Se asesord y consolido las matrices entregados por los "vinculos” el primer informe cuatrimestral 2024 de denuncias y quejas por parte de la ciudadania en
materia de tramites administrativos.

M.Sc. Milca Jacobed Ortiz Peralta Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primerda)

fc. Natanahel Estuardo Rodrigliez Sain:
- Divector de Areas Sustantivas
Direccion Genaral del Deporte y la Recreac
- ftura y Depertes
\_Eirfna de Contratita Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segan Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024
Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y o Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Milca Jacobed Ortiz Peralta Cul: 2379138950101

Ntmero de contrato: DGDR-029-366-2024 Acuerdo Ministerial; 13-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales . Nit del Contratista: 62092138 .
Numero de Factura: 3748413624~ ‘ Serie: 95A58C6A v
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Perfodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 69,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Direccién de Areas

$ustantiva de la Direccién General del deporte y Ia Recreacién, Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la

cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

* Se cred una base de datos de las solicitudes de informacién publica ingresadas a la Unidad de Informacién Pablica del Ministerio de Cultura y
Deportes.

® Se creo una base de datos sobre la correspondencia enviada e ingresada a la Unidad de Informacién Pablica del Ministerio de Cultura y
Deportes.
¢ Se dio cumplimiento af Decreto ndimero 57-2008 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley de acceso a la Informacién Pablica.

* Se dio cumplimiento a los articulos 10 y 11 Informacién Pdblica de Oficio o traves de las publicaciones mensuales en el Web del Ministerio de
Cultura y Deportes.

* Se dio respuesta efectiva a todos los ciudadanos que solicitaron informacién publica.

o Se facilitd la transparencia del Ministerio de Cultura y Deportes a través de los reportes de Informacién Pablica de Oficio.

* Se capacité al personal del Ministerio de Cultura y Deportes sobre la Ley de Acceso a la Informacion Pablica.

* Se dio respuesta efectiva a los requerimientos de informacién solicitados por la Direccién de Auditoria Interna.

 Se asesord en la entrega de correspondencia de los afios 2016 y 2017 que fue enviada al archivo general del Ministerio de Cultura y Deportes.
¢ Se dio cumplimiento al Decreto ndmero 57-2008 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley de acceso a la Informacién Pablica,
brindando respuesta a 450 gestiones  de informacién publica.

* Se dio el debido acompafiamiento y capacitaciones sobre conocimientos de la Ley de Acceso a la Informacién Publica a los enlaces de
transparencia de las distintos unidades ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

 Se entrego a Ja Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico -GAE-, el primer informe cuatrimestral 2024 de denuncias y quejas por
parte de la ciudadania en materia de tramites administrativos.

* Se dio cumplimiento al inferme anual de la Secretaria de Acceso a la Informacién Pablica ~-SECAI-, .

 Se dio cumplimiento a la Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico en materia de SIMPLIFICACION DE REQUISITOS ¥

TRAMITES ADMINISTRATIVOS.
M.Sc. Milca Jacobed Ortiz Peralta Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

segin Claussia de contrato: Décima Primera)
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TTie-NateReRerEstgardeRedriguéz Santos’
- Director de Areas Sustaniivas
- Divecclén General del Deporte y la Recreaclon

Ministerio de Cultura y Deportes

\F,ia]{a c@_(}ontrotista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



